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Iniciando o trabalho no Front Page

Clique em "Iniciar", "Programas", "Microsoft Front Page"
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Para abrir um arquivo novo no Front Page, clique na setinha ao lado da folha em branco
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Escolha o ítem "Página"

[image: image6.png]Microsoft FrontPs

nova_pagina_2.htm

rauvo  Edtar Exbr Insert Formetar Femamentas Ibela Moldwas Jancla Ajuda

Do umaperguta  n
D3 -HE0E-GRY|in@ad| o o 2ORB/@ D01 0.
| comic sans ms < - [N|z[s A& O-2-A-.
nova_pagina_L.him Y nova_pagina_Zhtm™ x| ¢  Novapiginaouweb v X

Abrir uma pagina

Novo(a) com base em pagina
existente

@

Nova(a) com base em modelo

Normal
Modos
Pagia
Pastas
Relatérios

&

Navegagéo

g

Hperliks

&

Tarefas

L]

o
d @

1 Mostrarna ncilzagéo
[Biiormal] @ 5em auacos EIHTHL EEHTML da pégina de quacros Qisusizaséo | « |

BN 30 sequndols) 3 26,8
w ——— - .




[image: image7.png]Microsoft FrontPage - nova_pagina_2

htm

drauivo | Edtar Exbir Inser Formetar Femamentas Ibela Moldwas Janela Ajuda

o ‘ERY L BRRY o-o- E0E8 e

apri cuea i SN z[E]EEEE A L a-.
Eechar
'nova_pagina_Zhtm* x
& e web.
Salvar cus
Salvar como,

Visualzar na navegador,

Visualizar mpressd

[C=N

Imprinir cri+p

Webs recentes »

e

Fiperlns

&

Tarefas

[Biiormal] @ 5em auacos EIHTHL EEHTML da pégina de quacros Qisusizaséo | « |

W a ra

Digte uma pergunts v

% Novapiginaouweb v X

Abrir uma pagina

Novo(a) com base em pagina
existente

@
Novo(a) com base em modelo
g]

O AdonsrLocalde e,
[}
¥ Mostrar na inicialzago
BN 30 sequndols) 3 26,8
@




Ao abrir a janela "Modelos de páginas", clique na aba "Páginas de Quadro" e escolha a opção "Conteúdo"
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Obs.: ao optar por "Páginas de Quadro", você pode decidir qual tipo de estrutura você quer para sua página. Na "Visualização", você observa como será cada uma.

Clique em "OK"
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Uma página como essa aparecerá. Essa página indica que você terá um menu do lado esquerdo (coluna mais estreita) e conteúdo na coluna da direita.

Obs.: se você optou por outro tipo de "Páginas de Quadro" outras divisões aparecerão, cada qual com uma função.
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Nas colunas que surgiram, temos 2 opções: 




      Abre uma página existente
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      Inicia uma página em branco para você criá-la

Como estamos começando o trabalho, clicaremos em "Nova Página"

A tela ficará dessa maneira:
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Pronto! Estamos preparados para começar a digitar nosso menu.

Se você estiver fazendo sua Web Quest, os ítens são "padronizados", então digite:
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Título 

Introdução
Tarefas
Processo
Avaliação
Conclusão
Professor

Créditos
Se desejar, mude a fonte, o tamanho, a cor, como desejar! É só selecionar a(s) palavra(s), clicar em "Formatar", "Fonte". Funciona como o Word!

Agora faremos a parte do conteúdo do site, na coluna do lado direito.
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Clique em "Nova Página"                                          

 







Teremos uma página assim: 
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Digite a introdução da sua Web Quest. Lembre-se de que é você quem manda no tipo, cor e tamanho da letra. Mais para frente, aprenderemos a colocar figuras, mudar cor de fundo e outras coisas.

Depois de tudo pronto, vamos gravar nosso trabalho. Lembre de gravar a cada intervalo de tempo todos os trabalhos que esteja realizando, com qualquer programa que seja, para evitar perdê-lo por falta de luz, travamento  do computador.......
Clique em "Arquivo", "Salvar"
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Agora precisamos prestar bastante atenção, porque você tem que ter certeza com que nome está gravando cada parte, para não se confundir depois.
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O Front Page abre automaticamente a pasta "Minhas Webs" para você gravar. 
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Para ficar mais organizado o trabalho, crie uma pasta com seu nome (ou o nome da sua Web Quest) dentro dessa pasta, clicando em 
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Coloque um nome na sua pasta e dê OK.
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Obs.: Repare que a pasta que você criou já entra na lista das pastas disponíveis.

Bem, agora vamos gravar nosso trabalho.
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A primeira parte que o programa pede para gravar é aquela que está destacada em azul (no caso, a coluna da esquerda).
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Aqui no fizemos nosso menu, certo? Portanto, daremos a essa parte o nome de "menu", para facilitar sua identificação toda vez que quisermos colocar o menu ao lado da nossa página.

     Clique duas vezes na pasta que   você criou;

     Digite "menu" no "Nome do Arquivo" e 

      Clique em "Salvar"

Assim que clicamos em "Salvar", o programa automaticamente, destaca a coluna da direita, onde digitamos nosso conteúdo.


No "Nome do arquivo", coloque o nome corresponde aquilo que você digitou (por exemplo, se você digitou a introdução, dê o nome de "introdução" )

Ao clicar em "Salvar", pela segunda vez, o programa seleciona em azul toda a tela que selecionamos no "Páginas de Quadro", lembram-se???? O programa está pedindo para gravarmos toda a nossa estrutura. Daremos o nome de "index". Clique em "Salvar".





Observe que até aqui gravamos 3 partes diferentes: a coluna da esquerda, que demos o nome de "menu", a coluna da direita, que demos o nome do conteúdo que digitamos (no caso "introdução" e o conjunto das duas, que demos o nome de "index".

Vamos criar, a partir de agora, nossa segunda página de conteúdo, a Tarefa, por exemplo.


Clique novamente na setinha ao lado da folha em branco,

escolha "Página".

Escolha novamente na aba "Página de Quadros" o ítem "Conteúdo" e dê OK.

Aparecerá uma tela como a do início:


Agora, porém, não precisamos mais criar um menu, porque ele já existe, nós já o criamos. Vamos então, apenas abrir o menu para colocá-lo na nossa coluna da esquerda.

Para isso, clique em "Definir página inicial"

O Front Page abrirá uma janela para você dizer a ele onde está essa página que você já criou.


Mostre ao programa onde está o arquivo que você está tentando carregar. Ele está dentro da pasta que você criou, com o nome de "menu".

Encontre-o e clique em OK.

Pronto! Você já carregou o menu, agora é só digitar o conteúdo "Tarefa" do lado direito e seguir as mesmas instruções dadas quando você digitou a "Introdução" para gravá-lo.

Obs: não dê o nome de "index" ao conjunto das duas colunas. Se você fizer isso, substituirá o "index" criado anteriormente, dê qualquer outro nome que ainda não foi dado (pode inclusive ser "index1").

Criando links

Os links nos permitem ligar uma página na outra. Quando o criamos, dizemos ao programa: "quando a pessoa clicar aqui, vá para determinado lugar". Mas, lembrem-se do exemplo que dei: quando estamos construindo uma casa, por exemplo, não podemos pedir para a pessoa ir a cozinha, se a cozinha ainda não foi construída. Por isso, minha sugestão é que primeiro você crie todas as páginas da sua Web Quest e somente depois faça as ligações entre elas.

Vamos criar um link no menu para que, quando a pessoa clique em "Introdução", abra o arquivo "introdução", e quando ela clicar em "Tarefa", vá para o arquivo "tarefa".


Selecione a palavra "Introdução" no menu. 


Clique no botão "Inserir hiperlink", que está representado por essa figura:


Ao clicar nessa figura, aparecerá uma janela, te pedindo para indicar o seguinte: quando alguém clicar na palavra que você selecionou (introdução), ela tem que ir para onde? 

Então, o arquivo que devemos indicar é o arquivo "Introdução".

CUIDADO!!!!!!!!! Quando você gravou o conteúdo "Introdução", você gravou 3 partes: o menu (coluna esquerda), a introdução (coluna direita) e o index (o conjunto das duas colunas). Ao indicar para o programa qual arquivo deve aparecer, quando a pessoa clicar a palavra Introdução, você deve apenas indicar o que estava na coluna da direita. Se indicar o conjunto das duas colunas, ao invés de somente o conteúdo, aparecerá o menu+conteúdo.


Selecione a palavra Tarefa e faça o mesmo.

Para testar se seus links estão funcionando, você tem duas opções, ou mantenha a tecla control  (Ctrl) pressionada e clique nos links ou clique na aba "Visualização" e teste os links.



Caso você opte por clicar em Visualização, não esqueça de voltar ao modo "Normal", para continuar editando seu trabalho.


Obs.: Você pode escolher tanto uma palavra, como uma frase e até uma figura para ser um link. A única diferença é o modo de selecionar, enquanto nas palavras ou frases você clica e arrasta para selecionar, na figura é só clicar sobre a mesma que já está selecionada.

Inserindo Figura e Fundo

O Front Page permite que você insira figuras como o Word. A diferença está quando você quer que a figura esteja ao lado do texto ou entre dois textos, porque para fazer isso, no Front Page, precisamos trabalhar com TABELAS.

Para criar uma tabela, clique em "Tabela", "Inserir", "Tabela".




Escolha a quantidade de linhas e colunas que terá sua tabela. 

Se você quiser somente colocar uma figura ao lado de um texto, crie uma tabela com 2 colunas e 1 linha.

Na opção "Tamanho da borda", informamos que largura queremos as linhas que formam nossa tabela. Podemos tanto escolher um tamanho (largura), como também podemos deixar nossa tabela "invisível", ou seja, ela tem que existir para que possamos colocar uma figura ao lado do texto, mas não queremos que ela apareça. Para isso, deixe o tamanho da borda com o número 0 (zero).

Clique em OK.

Quando clicamos no OK, aparecerá na tela uma tabela com linhas pontilhadas. A tabela está preenchendo a tela inteira e tem o mesmo tamanho para as duas colunas. Caso você queira que uma coluna seja maior que a outra, deve colocar a ponta do mouse na linha que separa as duas colunas e arrastá-la até que fique do tamanho desejado.


Para escolher uma figura, primeiro deixe o cursor piscando dentro da coluna onde quer inserir esta figura. Depois clique em "Inserir", "Figura", "Do Arquivo".

Indique para o programa qual figura você quer inserir e clique em OK.


Dica:  Caso você queira pegar uma figura da internet, você deve primeiro gravar essa figura no computador (de preferência, dentro da sua pasta, para que tudo fique organizado), para depois inseri-la no seu arquivo.  Para gravar uma imagem da Internet no computador, clique com o botão direito do mouse sobre a figura , clique em "Salvar Imagem Como" e grave a figura com o nome que desejar.

Os gifs (figuras que se mexem), são copiados da internet da mesma maneira que as figuras, porém nem todos os arquivos que estão se mexendo na internet, mexerão quando você os colocar no seu trabalho. Para ter certeza que eles mexerão, verifique se a extensão do nome do arquivo é gif (nome do arquivo.gif). Se for, ele mexerá, se for outro, como bmp, ele não mexerá.

Sugestão de site: http://www.magiagifs.com.br/
Para colocar uma cor de fundo, clique em "Formatar", "Plano de Fundo". 


No ítem "Cores", clique na setinha que aparece ao lado da cor, clique em "Mais cores..."


Abrirá uma janela com várias cores.

Escolha uma delas e vá clicando em OK 

em todas as janelas.


Você também pode mudar a cor de fundo somente de uma das células da tabela. Para isso, clique com o botão direito do mouse na célula que você quer mudar a cor de fundo.

Um menu aparecerá. Clique em "Propriedade da Célula".

Clique em "Cor", no Plano de Fundo, escolha a cor e clique em OK.

Se você optou por deixar a tabela visível e quer mudar a cor da linha da borda, faça o mesmo procedimento, clicando com o botão direito do mouse dentro da tabela e escolha "Propriedade da Tabela". No ítem Bordas, clique na setinha ao lado da opção Cor, escolha a cor desejada e dê OK.

Criar links através de Indicadores

Você pode optar por fazer uma página sem colunas.  Para isso, terá que trabalhar com "indicadores", que, como o próprio nome diz, indica para onde a página tem que "rolar" para encontrar o link.

Digite na página em branco, o menu e todo o conteúdo, desde a introdução até os créditos, tudo na mesma página, um após o outro, na seqüência correta.

Selecione a palavra "Introdução", que você escreveu no título.



Clique em "Inserir", "Indicador".

Uma janela como essa aparecerá. Nela você vai indicar o nome desse indicador (aconselho a colocar o mesmo nome do conteúdo, no caso, "introdução", para facilitar a identificação).

Dê o nome Introdução e clique em OK.

Faça o mesmo com todos os outros títulos: Tarefa,  Processo, Avaliação........lembrando de sempre dar o nome que facilite a identificação dos marcadores.

Agora nós vamos dizer ao programa que, quando a pessoa clicar no menu Introdução, ele vai encontrar o meu indicador "Introdução", quando clicar no menu Tarefa, ele vai buscar o indicador "Tarefa" e assim por diante.


Selecione a palavra "introdução" que está no menu. Clique no botão de inserir hiperlink

Aparecerá uma janela como esta. Clique no botão "Indicador..." 


Uma outra janela como essa aparecerá e você deve dizer

para o programa o seguinte:

Quando a pessoa clicar no menu "introdução", ela deverá ir para

o determinado indicador (por isso, aconselhei a colocar o 

mesmo nome que o título, para identificar mais facilmente.

Dê OK até que todas as janelas fechem.

Faça isso com todos os outros ítens do menu. Lembre-se de

"linkar " (não estranhem a palavra, temos mania de "aportuguesar" as palavras em inglês e conjulgá-las ) cada ítem com seu indicador.

Agora vamos criar um indicador para que, quando a pessoa termine de ler o ítem "Processo", por exemplo, ela possa só num clique, voltar ao menu.

Obs.: isso é opcional, é apenas para facilitar o retorno ao menu, caso você decida não fazer um link para retornar ao menu, a pessoa pode retornar a ele, usando a barra de rolagem. Caso você decida fazer, digite "voltar" ou "topo" toda vez que terminar um ítem. No exemplo a seguir, usaremos a palavra "voltar".

Para isso, selecione qualquer palavra do menu (vamos escolher a Introdução) e faça dela um indicador (menu "Inserir", "Indicador"). Coloque o nome de "voltar" nesse indicador, porque ele nos fará voltar para o menu, certo?

Selecione a palavra "voltar" que está após o ítem "Introdução". Clique no botão de inserir hiperlink, depois clique no botão "indicador..." e clique no indicador "voltar".

Faça isso em todas as palavras "voltar" que está no seu trabalho.

Pronto! Agora todos os ítens do seu menu funcionam e todas as palavras "voltar" fazem com que a pessoa retorne rapidamente para o menu.

Observações Finais


As opções da elaboração de uma página da internet são muitas. Procurei apenas dar um "empurrão" inicial para vocês conseguirem iniciar um trabalho e para que, a partir das informações que passei, passem a "fuçar" no programa e descobrir todas as suas possibilidades.


Quando suas páginas estiverem prontas, não significa que elas estarão disponíveis na internet. Para que isso aconteça, é necessário "subir" a página, através de um programa chamado FTP, onde a colocamos em um servidor que fica disponível para todos. Mas isso seria um outro curso! Vamos combinar o seguinte: vocês capricham nas Web Quests e nós, por enquanto, subimos as páginas para vocês. Depois, quando vocês estiverem feras na elaboração de páginas, ensino o FTP, ok?

©Cláudia Cristiane da Silva Esposito

Nota: é comum a primeira página   (home page) de um site, ter o nome de "index".








